国家秘密载体销毁管理规定

为了加强国家秘密载体的销毁管理，杜绝秘密载体流失，确保国家秘密安全，依据《中华人民共和国保守国家秘密法》和有关保密规定，结合我市实际，特制定本规定。

本规定所称国家秘密载体是指以文字、数据、符号、图形、图像、声音等方式记载国家秘密、工作秘密、商业秘密信息的纸介质、磁介质、光盘、胶片等各类物品。

属于国家秘密的设备、产品以及处理过涉密信息、并具有数据存储功能的通信、办公自动化设备的销毁按本规定执行。

全市各级各单位把过期处理或按规定必须销毁处理的秘密载体纳入保密管理范围，统一由市国家保密局对其进行集中回收销毁处理（区县<市>和管理区由区县<市>国家保密局和管理区集中回收，送到市涉密载体销毁中心销毁），严禁任何单位和个人以其他方式擅自处理，严禁向废品收购店出售文件资料。

各单位要建立国家秘密载体管理台帐，定期清理各类涉密文件资料，实行集中统一保管。对不需要存档、作废的秘密载体，应履行清点、登记手续后送交市、县保密行政管理部门集中保管。

销毁的范围

1、凡属涉密的文件资料或内部文件、资料、图纸、刊物、报表、证件、票证、笔记本等；

2、国家、省、市统一考试试卷；

3、印刷、复制涉密或内部文件、资料过程中产生的残次品；

4、存储过涉密信息的硬盘、软盘、U盘、光盘、录音（像）带、胶片等；

5、属于国家秘密的设备、产品；

6、其他需要回收的秘密载体。

五、秘密载体回收后，由市县保密行政管理部门放入符合保密要求的库房封存，达到一定数量后由2人以上人员送往市涉密载体销毁中心统一销毁。

六、任何单位和个人未经市国家保密局批准，不得从事涉密载体回收销毁活动。违者依国家有关法律法规予以查处，直至追究刑事责任。

七、任何机关、企事业单位和个人不得私自赠送、留存涉密载体，不得向废品回收站（店）、个体流动摊贩出售涉密载体。如违反本规定，将依照《保密法》等有关保密法规追究相关单位和人员的责任；对国家秘密安全造成威胁或损害、情节严重的，依法追究刑事责任。

八、各部门各单位保密工作负责人要加强对秘密载体集中回收销毁工作的领导，明确专人负责，按照本规定认真做好本单位秘密载体的清理、保管、封装、运输等工作。

